Valkommen som stallforetradare

Overformyndare
i samverkan



Inledning

Valkommen! Har kan du ldasa om vad som forvantas av dig i ditt uppdrag och vilka uppgifter som du
ska borja med. Du utgar givetvis fran vilka delar (bevaka ratt, forvalta egendom och sérja for person)
som ingar i ditt uppdrag. Du hittar det pa ditt registerutdrag eller beslut fran tingsratten.

Malet med ditt uppdrag ar att skapa en sa bra livskvalitet som majligt for din huvudman, utifran de
ekonomiska och personliga forutsattningar som finns. Du ska alltid agera utifran din huvudmans
basta. Eventuella tillgangar ska anvandas for att ge huvudmannen en guldkant i tillvaron, tillgangarna
ska inte betraktas som framtida arv.

Stod i ditt uppdrag

Som god man eller forvaltare ar det viktigt att du ar insatt i din roll for att kunna gora en bra insats.
Det finns manga stéllen att hamta information ifran, har ar nagra av dem.

Information och blanketter
Pa www.ois.skovde.se hittar du blanketter, informationsmaterial och kontaktuppgifter till oss.

Utbildning

Vi har introduktion och redovisningsutbildningar for gode man och forvaltare i egen regi. Se var
hemsida for aktuell information under fliken ”Utbildning”. Boka in dig pa en tid som passar dig och
delta hemifran.

Mentorskap
Som ny god man kan du fa en mentor som vagledning i borjan pa ditt uppdrag. Kontakta oss om du
vill ha en mentor. Mentorerna &r ifran nagon av godmansforeningarna.

Godmansféreningar

Godmansforeningarnas uppdrag ar att hjalpa och stotta gode man och forvaltare. De kan erbjuda
studiecirklar, erfarenhetsutbyte, forsakring med mera. De har dven en grupp pa Facebook man som
medlem kan ga med i dar de diskuterar fragor som kan uppkomma i rollen som god man.

Skaraborgs godman och férvaltarforening (SGF)
https://godmaniskaraborg.webnode.se/

Godmans- och férvaltarféreningen i Sjuharad (GMF)
http://gmfsjuharad.se/about/

RFS, Riksforbundet for Frivilliga Samhallsarbetare
Har finns tips och rad om uppdraget som god man och férvaltare www.rfs.se

Svenska bankféreningen

Svenska bankféreningen har gett ut informationsmaterial som ar anvandbar i kontakter med
bankerna. Se till exempel “Bankfragor for stallforetradare for barn och vuxna”.
www.swedishbankers.se



http://www.ois.skovde.se/
https://godmaniskaraborg.webnode.se/
http://gmfsjuharad.se/about/
http://www.rfs.se/
http://www.swedishbankers.se/

Myndigheter

Det finns manga myndigheter som kan hjalpa dig i ditt uppdrag nar det galler fragor kring ersattning,
bidrag, pension, skatt med mera. Nagra av dem har sarskilda informationssidor som riktar sig till dig
som ar god man eller férvaltare.

¢ Forsakringskassan.se

¢ Pensionsmyndigheten.se
¢ Kronofogden.se

¢ Skatteverket.se

¢ Konsumentverket.se

¢ Konsumenternas.se

¢ Hallakonsument.se

e Ersattningskollen.se

Litteratur
Det finns gott om boécker som handlar om att vara god man och forvaltare. S6k pa natet eller
Iana pa biblioteket.

Skillnad mellan god man och forvaltare

God man:

Har har huvudmannen samtyckt till att fa en god man. Du ska fatta beslut tillsammans med
personen. Huvudmannen har fortfarande ratt att inga olika avtal och bestimma Over sina pengar
men det bygger fortfarande pa ett samarbete. | vissa fall kan det vara sa att huvudmannen inte kan
samtycka pa grund av sitt halsotillstand. Den godemannen far da agera utifran huvudmans basta.

Forvaltare:

Har ar det bara du som kan agera och rattshandla for din huvudman. Personen kan i regel inte inga
avtal eller bestimma sjalv 6ver sin ekonomi. For att ett forvaltarskap ska bli aktuellt maste det finnas
en risk att huvudmannen utfor skadliga rattshandlingar, exempelvis skuldsatter sig, slésar bort sina
pengar eller blir utnyttjad ekonomiskt.

Uppdraget

Ditt uppdrag som god man eller forvaltare kan omfatta tre olika delar: bevaka riitt, férvalta
egendom, och sérja fér person. Pa ditt registerutdrag eller beslut fran tingsratten star det vilka delar
som ingar i ditt uppdrag. Det vanligaste ar att ett uppdrag som god man eller férvaltare omfattar alla
tre delar.



Bevaka ratt:

Uppdraget bevaka ratt innebar att du ska se till att din huvudman far den hjalp och det stéd hen har
ratt till. Det handlar till exempel om att ha kontakt med olika myndigheter, ansoka om bidrag eller
andra insatser som din huvudman kan ha ratt till.

Att bevaka ratt innebar ocksa att foretrada huvudmannen vid en sarskild rattshandling till exempel
att ingd avtal, foretrada huvudmannen vid forsaljning eller uppsagning av bostad, férhandla om
avbetalningsplaner eller att bevaka huvudmannens ratt vid bouppteckning och arvskifte.

Forvalta egendom:

Uppdraget forvalta egendom handlar om att du ska skota din huvudmans ekonomi. Uppgiften
innebar forvaltning av all egendom som tillhor huvudmannen. Du ska till exempel betala rdakningar
och se till att huvudmannen har pengar tillgangliga for eget bruk (fickpengar). Om din huvudman har
sparade pengar ska du se till att de placeras tryggt och ger skélig avkastning samt se till att
huvudmannens egendom ar tillfredstallande férsakrad.

Du far inte blanda ihop din och huvudmannens ekonomi. Alla betalningar som du gor at din
huvudman ska goras i huvudmannens namn och fran hens konton.

Om ditt uppdrag omfattar att forvalta egendom ar du skyldig att redovisa din huvudmans inkomster
och utgifter i en arsrdkning som lamnas till 6verformyndaren senast 1:a mars.

Sorja for person:

Uppdraget sorja for person betyder att du ska bevaka din huvudmans personliga intressen till
exempel att se till att din huvudman har en meningsfull fritid och ett bra boende. Du ska ocksa se till
att huvudmannen far det stéd som hen har fatt beviljat. Om din huvudman har en bra ekonomi ska
tillgangarna i mojligaste man anvandas till att héja huvudmannens livskvalitet.

Vad ingar inte i uppdraget?

Du som god man eller férvaltare ska inte varda huvudmannen eller utfoéra praktiska sysslor som att
stada, handla eller skjutsa men daremot se till att huvudmannen far den hjalpen om hen har behov
och ratt till den. Nar det kravs expertkunskaper till exempel vid fastighetsfoérsaljning eller storre
kapitalplaceringar ska den gode mannen eller forvaltaren anlita ndgon som har sadana kunskaper.

Det har ska du gora nar du far ett uppdrag

Om du tar 6ver efter ndgon annan

Som god man eller férvaltare har man tillgang till en méangd uppgifter om sin huvudmans ekonomi
och personliga forhallanden. Din féretrddare ska lamna 6ver den information och de handlingar
(kopior) som behovs for att du som tar 6ver uppdraget ska kunna fortsatta skota uppdraget. Du
behover inte allt utan bara det som din foretradare bedomer &r relevant. Det kan vara
kontaktuppgifter till anhoriga, boende, vardpersonal. Information fran bank, Forsakringskassan, etc.

Om du har tagit over ett uppdrag kommer éverférmyndaren att skicka ut handlingar till dig for
granskning enligt féraldrabalken 16 kap 8 §. Overférmyndaren har redan granskat handlingarna men
en ny stallforetradare ska alltid fa mojlighet att granska dessa. Originalhandlingar ska du sedan skicka
tillbaka till oss med rekommenderat brev. Kostnaden kan du sdka ersattning for i samband med
arsredovisningen. Du ar ansvarig for handlingarna tills de inkommit och du kan bli ersattningsskyldig
om du inte lamnar tillbaka handlingarna.



Fordelning av egna medel

Om forvalta egendom ingar i ditt uppdrag ska du se till att férdelningen av egna medel fran
socialtjansten upphor. Personer som har utmaningar i sin ekonomi och till exempel riskerar att bli
avhyst fran sin bostad eller fa elen avstangd kan fa hjalp av socialtjansten genom férdelning av egna
medel.

Hjalpen fran socialtjansten ar endast en tillfallig I16sning i vantan pa god man eller férvaltare och nar
du tilltrader blir du redovisningsskyldig gentemot 6éverformyndaren, ingen annan dn du ska darfor ha
hand om huvudmannens ekonomi eller betala rdakningar.

Registerutdrag, post och forsakring

Registerutdrag:

Du bérjar med att kontakta din huvudman samt informera huvudmannens natverk om att det nu
finns en god man eller forvaltare. Huvudmannens natverk kan se olika ut men det ar exempelvis
anhoriga, boendepersonal, hemtjanstpersonal, bistandsbedémare, socialtjanst etc. Ditt
registerutdrag som du fatt av éverférmyndaren visar att du dr god man eller férvaltare. Det ska du
kunna uppvisa for huvudmannens natverk samt myndigheter du har kontakt med. Du skickar en
kopia pa detta till Pensionsmyndigheten och Forsakringskassan.

Forsakring huvudman:

Kontrollera att din huvudman har en hemforsakring och en olycksfallsforsakring, och att de stammer
med din huvudmans behov. Finns inte det hjalper du huvudmannen att teckna detta. Om
huvudmannen inte har nagon hemforsakring bor du hjalpa till att teckna en. Om huvudmannen
forstar vad saken galler och motsatter sig detta kan du be att fa det skriftligt bekréftat av
huvudmannen.

Forsakring god man eller forvaltare:

Det ar din huvudman, inte 6verférmyndaren, som anses vara din uppdragsgivare. Du omfattas darfor
inte av de ansvarsforsakringar som kommunen ofta har for sina anstallda. | regel tacks inte heller en
uppkommen ersattningssituation med anledning av ett uppdrag av ansvarsdelen i vanliga
hemforsadkringar. Fundera darfér pa om du vill teckna en separat ansvarsforsakring med anledning av
ditt uppdrag som god man eller forvaltare. Det finns forsakringsbolag som erbjuder sadana
forsakringar. Godmansforeningen i Sjuharad och Skaraborg erbjuder dven sina medlemmar att
teckna sadana forsakringar.

Sarskild postadress:

Du kan anmala sarskild postadress hos Skatteverket fér att huvudmannen post ska na dig i tid och
inte komma bort. Den sarskilda postadressen registreras som ett komplement till bostadsadressen i
folkbokféringen och paverkar inte huvudmannens folkbokforingsadress. Sarskild postadressen
anvands av de myndigheter och foretag som uppdaterar sina register mot folkbokféringen. Det galler
exempelvis Migrationsverket, Forsdkringskassan, Lantmateriet, Transportstyrelsen, Centrala
Studiestédsndamnden, Pensionsmyndigheten, kommuner och regioner.

Du maste sjalv meddela 6vriga myndigheter och foretag. Vanliga brev gar fortfarande till
huvudmannens vistelseadress.



Tillgangsforteckning

Fyll i blanketten "tillgangsforteckning”. Den maste du skicka in till 6verformyndaren senast tva
manader efter att ditt uppdrag borjade. Om du tar 6ver uppdraget efter ndgon annan ska du inte
skicka in en forteckning, om inte éverformyndaren ber dig gora det, tidigare god mans utgaende
saldo géller som ingaende saldo. Ingar inte “férvalta egendom” i ditt uppdrag behdver du inte gora
detta.

Tillgangsfoérteckningen ska innehalla uppgifter om de tillgangar som din huvudman dgde den dagen
som hen fick god man eller férvaltare. Det handlar till exempel om: bankkonton, aktier, obligationer,
vardepapper, fonder, fastigheter, bostadsratt, andra vardefulla tillgangar.

Du ska ocksa bifoga underlag som styrker att tillgangarna stod i din huvudmans namn det datum hen
fick god man. Kontakta banken och begar en ekonomisk sammanstallning 6ver banktillgangar per
forordnandedatum. Det dr de datum du tilltrédde som god man, se registerutdrag eller beslut fran
tingsratten). | tillgangsforteckningen ska dven din huvudmans kanda skulder sta med. Om det finns
flera skulder ska du ange varje fordringsagare for sig, med respektive belopp. De skulder som
redovisas kan vara banklan, andra krediter, skulder hos kronofogdemyndigheten, inkassobolag mm.
Skulder som avser obetalda rdkningar som betalas vid nasta forfallodatum redovisas inte. Finns lan
fran anhoriga eller vanner skall skuldebrev upprattas och bifogas. Skulderna ska styrkas med till
exempel skuldebrev eller utdrag fran kronofogden eller inkassobolag.

Det kan vara svart att hinna bilda sig en uppfattning om huvudmannens skulder de férsta manaderna
som god man eller forvaltare. Uppge de skulder du vet om och om du skulle fa vetskap om fler
skulder under aret sa ska du redovisa dem i arsrdkningen. Skicka tillgangsforteckningen i original till
oss och spara en kopia till dig sjalv. Kopian kommer du att behéva nar du ska gora din arsrakning.
Underlag som du bifogar till forteckningen ska daremot vara kopior, originalen ska du behalla sjalv.

Slaktutredning

Ta reda pa vilka nédra anhoriga din huvudman har, det vill siga om det finns make, maka, sambo,
barn, féraldrar eller syskon. | blanketten Slaktutredning fyller du i uppgifter om de ndrmaste anhdoriga
som du hittar. Om det inte finns nagra nédra anhoriga sa skriver du det pa blanketten. Du ska inte gora
nagon utredning av slaktforhallanden. Skicka in blanketten tillsammans med forteckningen. Om du
tar 6ver uppdraget efter ndgon annan ska du inte fylla i blanketten.

Att skota huvudmannens ekonomi

Konton och kassabok
Du ska se till att det finns tre stycken olika kontotyper i huvudmannens namn:

1. Transaktionskonto, det konto dar du som stallforetradare ser till att inkomster kommer in
och utgifter betalas ifran. Det ar lagom att det finns ca 30 000 kr pa transaktionskontot for
den l6pande ekonomin.

2. Huvudmannens fickpengs konto

3. Sparkonto

Du behéver tillsammans med huvudmannen satta upp en budget utifran de ekonomiska
forutsattningarna som finns. Du ska dven I6pande bokfora din huvudmans ekonomi (enklare
kassabok med inkomster och utgifter). Det ar viktigt att du gor det noggrant. Det kommer att



underlatta for dig nar du ska gora din arsrakning eller om du ska gora en slutrdkning. Det finns olika
typer av redovisningsprogram for gode man och foérvaltare att anvanda sig av om man vill. Ett
program som dr gratis att ladda ner och anvanda ar PC stallforetradare. Du kan annars gora det i
Excel, Word eller pa papper. Det enklaste blir om du utgar ifran posterna som finns pa
arsrakningsblanketten.

Det ar viktigt att du aldrig anvander ditt eget konto for att till exempel betala rékningar, allt maste
ske fran konton i huvudmannens namn. Du far inte sammanblanda din och din huvudmans ekonomi.
Det innebar att du heller inte far ldgga ut for huvudmannens utgifter for att sedan ta pengar ifran
huvudmannen.

Overférmyndarsparr

Du som ar stallforetradare ska se till att alla konton utom transaktionskontot har en
overformyndarsparr. Genom att forsdkra dig om att du bara har tillgang till ett transaktionskonto kan
du skydda dig sjalv mot misstanke om forskingring. Du ber banken om att satta 6f-sparr pa
resterande konton.

Om du ar god man sa har din huvudman alltid tillgang till alla sina konton och kan anvédnda sina
pengar som han eller hon vill, sparren géller alltsa for dig som god man. Det innebér dock inte att
huvudmannen gor exakt som hen vill utan det bygger pa samarbete da man gett samtycke till att fa
hjalp med ekonomin.

Ar du &r férvaltare har din huvudman inte tillgéng till sina konton, sparren géller da er bada.

Det ar lagom att det finns ca 25 000 kr pa transaktionskontot for den I6pande ekonomin.

Om du behover ha tillgang till pengar som finns pa ett sparrat konto maste du ha tillstand fran
overféormyndaren. Daremot behover du inget tillstand for att flytta pengar mellan tva spéarrade
konton.

Huvudmannens fickpengar

Det ar [ampligt att du ger din huvudmans fickpengar genom o6verforing till ett fickpengs konto. Nedan
listas de tre vanligaste satten fér hantering av fickpengar.

Huvudmannen hanterar eget kort:

Kan din huvudman hantera ett bankomatkort kan du se till att ett sddant knyts till huvudmannens
fickpengskonto. Da kan du fora 6ver pengar till fickpengskontot som huvudmannen sedan kan képa
mat, klader eller saker for. Det som huvudmannen képer for sina fickpengar behdver hen inte
uppvisa kvitto for. Det &r bara nar du sjalv eller nagon annan hjalper huvudmannen att kopa nagot
som du ar skyldig att kunna uppvisa kvitto gentemot éverformyndaren. Fickpengs kontot ska vara
overféormyndarsparrat eller att banken lagger in en notering om att huvudmannen ensam disponerar
kontot.

Kontanter:

Du kan ge kontanter mot en kvittens att du har gett detta till huvudmannen. Om det ar
huvudmannen sjalv som handlar for sina pengar behdver hen inte uppvisa kvitto till dig. Om
huvudmannen bor pa ett boende som tar hand om pengarna ska du alltid be om kvittens att de tagit
emot huvudmannens fickpengar. Boendet ar skyldiga att fora kassabok. Du har en skyldighet att
stdmma av kvitton for att se att inkdpen verkar rimliga. For stoérre inkép (2000 kr eller mer) ar det bra
att spara kvittot, 6verférmyndaren kan begéra att fa se kvitto.



Personal har hand om huvudmannens kort:

Personal och huvudman kan tillsammans handla med kortet som ar knutet till huvudmannens
fickpengskonto. Det &r viktigt att kontrollera transaktionerna. Ha en begriansad summa pengar pa
kortet. Personalen ar skyldig att fora kassabok och kunna uppvisa kvitto till dig. For storre inkop
(2000 kr eller mer) ar det bra att spara kvittot, overformyndaren kan begara att fa se kvitto.

Tillfdllen nar du behover sarskilt tillstand

Ibland behover du fa ett sarskilt tillstand fran 6verformyndaren for att kunna agera for din
huvudmans rdkning. Du maste ansoka om vart tillstand for att till exempel:
¢ Ta ut pengar fran sparrade konton

¢ KOpa eller pa annat satt ta emot aktier

¢ Placera pengar i forsdkringar, exempelvis kapitalférsakring

¢ K6pa, ta emot, sdlja eller inteckna fast egendom eller tomtratt

* KOpa, ta emot, sdlja eller pantsatta bostadsratt

¢ Lana ut huvudmannens egendom

¢ Hyra ut huvudmannens fasta egendom eller bostadsratt

¢ Ta lan for huvudmannens rakning

* Gora bodelning med anledning av skilsmassa

® Gora ett arvskifte

¢ Ge understdd till anhoriga.

Blanketter for detta samt information hittar du pa var hemsida.

Sma ekonomiska marginaler

Nedan féljer nadgra punkter som du som stéllféretrdadare kan titta ndrmare pa for att fa
huvudmannens ekonomi att ga ihop.

Hallbar budget:

Om huvudmannen har manga eller stora skulder kan det vara svart att géra upp en hallbar budget.
Du kan da fa stéd och radgivning hos budget- och skuldradgivare i den kommun dar huvudmannen ar
folkbokférd. Dom kan hjalpa till med att forbattra huvudmannens ekonomi, att uppratta en budget
och att ordna med eventuell skuldsanering.

Merkostnadsersattning:

Undersok mojligheten att ansdka om merkostnadsersattning. Under vissa forutsattningar kan
huvudmannen beviljas detta for extra levnadskostnader som ett funktionshinder medfor.
Stallféretradarens arvode ar en kostnad som kan ge ratt till forhéjd merkostnadsersattning om man
redan beviljats ersattning. Vand dig till Forsakringskassan for mer information. Det 4&r dom som
beslutar om detta.

Forbehalla arvodet:

Vid utmatning eller skuldsanering kan Kronofogden besluta om att det arvode som ska betalas till
god man eller forvaltare ska forbehallas vid utmatningen eller skuldsaneringen. Det betyder att
pengar till arvodet tas undan fran utmatning eller skuldsanering. Pa detta satt far huvudmannen mer
pengar over till att betala arvodet med. Da arvodet varierar kan du behova kontakta Kronofogden for
ett nytt beslut, tex om du fatt ett hogre arvode &n tidigare ar.



Budget och skuldradgivning:

Hos kommunens budget-och skuldradgivare kan du fa rad, stéd och idéer om huvudmannen har
stora problem med sin ekonomi. Det kostar inget att traffa en budget-och skuldradgivare och de har
tystnadsplikt. Radgivaren kan bland annat hjalpa dig med att géra en budget, fa en 6versikt 6ver
skulderna och hjalpa dig om det behdvs en skuldsanering.

Anlita professionell hjalp

Som god man eller férvaltare forvantas du inte ha specialistkunskaper som till exempel en jurist,
maklare eller bankman har. Du kan ta hjalp av en sadan professionell radgivare, exempelvis for att
kunna skriva en bodelning eller sélja en fastighet. Du kan ocksa anlita flytt-eller stadfirma om din
huvudman ska flytta och det inte finns nagon anhorig som hjalper till med det. Om du anlitar hjalp
ska du redovisa kostnaden i din arsrakning. Det dr bara om det ligger i din huvudmans intresse att du
anlitar hjalp som din huvudman ska sta for kostnaden, inte om det &r uppgifter som ingar i ditt

uppdrag.

Om du kan anses javig

Du far inte foretrdda din huvudman i sadana fragor dar du kan vara javig. Det kan handla om att ni
har del i samma dodsbo, att ni ska kdpa eller salja nagot till varandra eller skriva avtal med varandra.
Du far inte heller representera din huvudman i en sadan fraga déar du eller dina anhdriga har andra
intressen an din huvudman. | en sadan situation ska du kontakta oss. Da utser vi en tillfallig god man
som ska bevaka huvudmannens intressen.

Du ska lamna in arsrakning

Varje ar ska du lamna in en arsrékning och en redogorelse for utfort uppdrag till oss pa
overformyndaren. Om du har ett uppdrag dar “forvalta egendom” inte ingar ska du anda lamna in en
redogorelse. Arsrakningen dr en sammanstélining av drets inkomster och utgifter. Du som fatt ett
uppdrag mitt i ett redovisningsar redovisar fran det datum du tilltradde till sista dagen pa
redovisningsaret (31:a december). (Ditt férordnandedatum, da du tilltradde star pa registerutdraget).
Blanketter for arsrdkningen och redogoérelsen fér uppdraget finns pa var hemsida.

Du ar skyldig att komma in med arsrakningen och redogorelsen for foregaende ar fére den 1 mars
varje ar. Om du inte inkommer med begarda handlingar i tid kan vite utdémas, vilket innebar att du
blir ersattningsskyldig.

Under aret behover du spara kvitton och underlag som du kommer att behéva nar du ska gora
arsrdakningen. Det ska férvaras i god ordning. Det handlar till exempel om fakturor,
utbetalningsbesked for pension eller bidrag, samt kvitton pa inkép som du har gjort at din huvudman
fran huvudmannens konto. Det kan ocksa vara kvittenser pa pengar du lamnat till huvudmannen,
boendet eller anhoriga.

Nar du redovisar ar det kontantprincipen som galler. Det innebdr att du redovisar inkomsterna och
utgifterna nér in och utbetalningarna intraffar, alltsa forst nar transaktionerna bokforts pa kontot.

Du har ratt till arvode

Som god man eller férvaltare har du ratt att fa ekonomisk ersattning for din insats, ett sa kallat
arvode. Om du vill ha arvode maste du begéra det nar du lamnar in arsrdkningen och redogérelsen.
Da gor overférmyndaren en bedémning av ditt uppdrag och din insats under



det ar som gatt, och fattar efter det ett beslut om hur stort arvode du ska fa. | samband med att du
lamnar in arsrakningen och redogorelsen kan du dven ansdka om till exempel reseersattning.

Det gar inte att sdga i forvag hur stort ditt arvode blir, eftersom det beror pa flera olika saker. Dels
beror det pa vilken typ av uppdrag du har, dels pa hur omfattande din insats har varit. Du far inte
arvode for uppgifter som inte ingar i ditt uppdrag. Var noga med den redogorelse du lamnar till oss
och svara pa alla fragor sa att vi kan hantera din begaran snabbare. Om nagot speciellt har hant eller
om du har behoévt hjalpa till mer an planerat ska du lamna extra upplysningar i redogorelsen.

Efter att vi har granskat klart ars-/slutrdkningen sa far du ett skriftligt arvodesbeslut. Pa det star vem
som ska sta for arvodet, kommunen eller huvudmannen. Ska kommunen sta for arvodet sa behover
du inte gora nagonting. Ska huvudmannen sta for arvodet sa far du ta ut pengar fran huvudmannens
konto, arvodesbeslutet galler som uttagsmedgivande.

Viktigt att tdnka pa om det ar din huvudman som ska sta fér arvodet

¢ Betala inte ut arvodet eller reseersattning till dig sjalv forran du har fatt ett skriftligt beslut fran oss.
¢ Du betalar vanlig inkomstskatt pa ditt arvode. Du som god man ar ansvarig for att skatten blir ratt.
Vand dig till Skatteverket om du behdver hjalp.

¢ Du ska hjalpa din huvudman att betala arbetsgivaravgift for dig. Vand dig till Skatteverket om du
behdver hjalp.

Andring eller avslut av ditt uppdrag

Det kan finnas flera olika anledningar till att ditt uppdrag andras eller upphor. Har kan du ldsa om vad
som hander i olika situationer.

Om uppdraget behover andra omfattning

Ibland 6verensstaimmer inte godmanskapet eller forvaltarskapet med huvudmannens behov. D3 kan
uppdraget behdva dndra omfattning gallande delarna bevaka rdtt, férvalta egendom och sérja fér
person. Det betyder att delar kan behova laggas till eller tas bort. Du ar behérig att ansoka till
tingsratten om det. Det ar viktigt att de delar som ingar i uppdraget utfors av dig som god man eller
forvaltare da det ar du som ar redovisnings- och upplysningsskyldig gentemot 6verférmyndaren.
Onskar till exempel en anhérig, ndgon annan eller huvudmannen sjilv skéta ndgon del s& bér du
ansOka om att det tas bort fran ditt uppdrag som god man eller férvaltare. Likasa att ansdka om att
delar laggs till om det dr nagon del huvudmannen behéver hjilp med men som inte ingar i ditt

uppdrag.
Om godmanskapet eller forvaltarskapet inte behovs langre

Ibland kan det vara sa att din huvudman inte langre behover en god man eller férvaltare. Det kan till
exempel vara sa att huvudmannens hélsa har forbattrats sa att hen kan ta hand om sin egen ekonomi
igen. Som god man eller forvaltare ar du behérig att ansoka till tingsratten om du anser att
godmanskapet eller forvaltarskapet ska upphora.

Det kan ocksa vara sa att din huvudman inte langre samtycker till att ha en god man. Om
huvudmannen forstar vad saken galler sa ska uppdraget upphora.

Om du vill avsluta ditt uppdrag

Om du inte langre vill fortsatta vara god man eller férvaltare, det vill saga bli entledigad fran ditt
uppdrag, ska du meddela 6verférmyndaren. Du har ratt att avsdga dig ditt uppdrag men du kan inte
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sjalv bestamma fran vilket datum det ska avslutas. Du ar skyldig att fortsatta ditt uppdrag tills vi har
utsett din eftertradare. Begar dig darfor entledigad i god tid om du har méjlighet att planera for det.
Vi stravar efter att du ska kunna lamna 6ver ditt uppdrag till ndgon annan sa fort som méjligt. Du
begar dig entledigad genom att fylla i blankett eller e-tjanst "Begdran om entledigande”.

Om din huvudman flyttar till en annan kommun

Du blir inte automatiskt entledigad i ditt uppdrag for att huvudmannen flyttar till en annan kommun
men anser du att det ar for langt avstand mellan er sa kan du begara dig entledigad. Det gor du hos
overformyndaren i den kommun din huvudman folkbokfort sig. Observera att du kvarstar som god
man eller forvaltare tills ny stallforetradare har blivit utsedd och beslut om byte fattats.

Om huvudmannen vill ha en ny god man eller forvaltare

Din huvudman eller huvudmannens anhdriga kan anséka om att fa en ny god man eller forvaltare. Du
kommer i sa fall behdva ta stallning till om du vill fortsatta med ditt uppdrag eller inte. Det ar ocksa
viktigt att du bemoter de klagomal som har forts fram. Om du vill ha kvar ditt uppdrag kommer vi att
gora en bedomning om vad som ar det basta for din huvudman.

Om du inte skoter ditt uppdrag

Det ar viktigt att du alltid agerar pa det satt som ar bast for din huvudman och lamnar in
tillgangsfoérteckningen, arsrakningen och andra handlingar som vi ber dig om i tid. Om det uppstar
problem ar det viktigt att du snarast meddelar oss. Ibland kan vi ge dig viss vagledning eller mer tid.
Om du misskoter ditt uppdrag finns en risk att du inte far fortsatta som god man eller férvaltare. Du
kan ocksa bli ersattningsskyldig om du har vallat din huvudman ekonomisk skada eller inte inkommit
med det vi bett dig om, till exempel tillgangsforteckning, arsrakning och slutrakning eller handlingar
som varit ute for granskning. Sadan ersattningsskyldighet kallas for vite.

Om huvudmannen avlider

Nar din huvudman avlider upphor ditt uppdrag som god man eller férvaltare. Bérja med att kontakta
overférmyndaren sa att vi far veta att huvudmannen har avlidit. Du behéver ocksa informera
anhoriga om dodsfallet och att ditt uppdrag som god man har upphort. Informera éverférmyndaren
om vem som kommer att foretrada dodsboet. Lamna over tillgangar som du forvaltat till dodsboet.

Om huvudmannen saknar anhériga ska du meddela dédsfallet till kommunens socialtjanst.
Eftersom ditt uppdrag upphor nar huvudmannen avlider har du ingen skyldighet att ordna med
begravning eller gora bouppteckning. Om du vill fortsatta att agera efter dodsdagen sa ska du
komma 6verens med samtliga dédsbodeldagare om detta, inte med 6verformyndaren. Kom ihag att
nar ditt uppdrag upphort sa far du inget arvode for fortsatta insatser.

Om nagot allvarligt skulle handa dig

Om nagot hander dig som gor att du inte kan skota ditt uppdrag ar det viktigt att du eller dina
anhoriga kontaktar oss direkt sa att din huvudman kan fa fortsatt hjalp. Om du dér &r det ditt dodsbo
som blir redovisningsskyldigt fram till dodsdagen. Darfor ar det viktigt att dina anhdriga vet om att du
ar god man eller férvaltare och att nagon vet var du férvarar dina rakenskaper for uppdraget.
Daremot ska de inte veta vem eller vilka du ar god man eller férvaltare for.
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Om ett dodsbo blir redovisningsskyldig och inte klarar av att reda ut det sjilva kan de antingen anlita
en redovisningsbyra och ansdka om att kommunen bekostar det. Det finns ocksa méjlighet att
ansOka om befrielse alternativt forenklad redovisning hos éverformyndaren.

Slutrakning

Nar ditt uppdrag har upphort ska du alltid [amna in en slutrdakning till verférmyndaren senast en
manad efter upphdrande datum. Slutrdkningen gors for hela aret fram till den dag da uppdraget
upphorde. Om du blev god man eller férvaltare samma ar som uppdraget upphérde ska
slutrdkningen goras fran den dag som uppdraget borjade. | 6vrigt géller samma regler som vid
arsrakning. Slutrakningen hittar du pa var hemsida.

Nar vi har granskat din slutrakning kommer vi att skicka alla redovisningshandlingar till den som ar
behorig dvs dodsboet, huvudmannen, ny god man etc. Darfor ar det viktigt att du sparar dina papper
i tre ar sa att du kan visa vad du gjort och varfér. Om mottagaren anser att du medvetet orsakat
huvudmannen ekonomisk forlust kan de vacka skadestandsansprak mot dig som stallféretradare. De
har tre ar pa sig fran den dag som de tog emot redovisningshandlingarna att géra detta.

Forsakring for godeman och forvaltare kan erbjudas om man ar medlem i en férening for forvaltare
och gode man.
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